
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mit einem Team aus 9 Rechtsanwälten/Rechtsanwältinnen sowie einem Steuerberater und Wirtschaftsprüfer stehen 
wir in der Kanzlei Königstraße - Köster & Kollegen seit 2006 unseren Mandanten kompetent zur Seite. Entsprechend 
der stetig steigenden Nachfrage wächst auch unser Team. Sie wollen Teil dieses Expertenteams werden? Dann 
bewerben Sie sich jetzt! 
 
Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n: 

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) 
Ihr Aufgabengebiet:  
 Aktive Begleitung und Bearbeitung von Anwaltsmandaten 
 Abrechnung von Honoraren nach Aktenlage 
 Termin- und Fristenmanagement 
 Bearbeitung von Zwangsvollstreckungsmandaten  
 
Wen wir suchen: 
 Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten  
 Einschlägige Berufserfahrung 
 Selbstständige Arbeitsweise 
 Verantwortungsbewusstes Handeln und Eigeninitiative 
 Freundliches und souveränes Auftreten 
 Gute Kenntnisse und praktische Erfahrung im Umgang mit RA-Micro und Microsoft Office 
 Kenntnisse im Erbrecht von Vorteil 
 
Was wir bieten: 
 Attraktive Vergütung und regelmäßige interne sowie externe Fortbildungen 
 Zentraler Arbeitsplatz in modernen Büroräumen direkt auf der Königstraße (U-Bahn-Station Stadtmitte) 
 Junges dynamisches Team 
 Vollumfängliche Einarbeitung 
 Work-Life-Balance 

 
  

Gerne steht Ihnen unsere Personalverantwortliche Jana Kuch 
für Fragen und Informationen zur Verfügung. 
Tel.: 0711 248383-0 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:  
karriere@kanzlei-koenigstrasse.de 
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